Zarzadzenie Nr (“;(9 12025
Prezydenta Miasta Rzeszowa

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie procedury prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw
dla zamowien publicznych (CRUZ) i procedury obiegu umowy z wykorzystaniem narzedzia
informatycznego (EOU) w Urzedzie Miasta Rzeszowa

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 69 ust. 1
pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530
z pozn. zm.) oraz komunikatem nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16.12.2009 r. w sprawie
standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15, poz. 84)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W zatgczniku nr 2 do Zarzgdzenia nr 57/2022 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 6 lipca
2022 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. § 1 pkt 3 lit. ¢ otrzymuje brzmienie:

,C) inspektora ochrony danych, jezeli z tg umowg zwiazany jest obowigzek zawarcia umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych - pod wzgledem zgodnosci z przepisami
dotyczgcymi ochrony danych osobowych, po spetnieniu co najmniej jednej z przestanek
zamieszczonych w tabeli znajdujgcej sie w Zataczniku nr 1 do niniejszej procedury obiegu
umowy z wykorzystaniem narzedzia informatycznego (EQOU). "

2. §2pkt2lit. b otrzymuje brzmienie:

,0) inspektora ochrony danych, jezeli z t3 umowa zwiazany jest obowigzek zawarcia umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych - pod wzgledem zgodnosci z przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych, po spetnieniu co najmniej jednej z przestanek
zamieszczonych w tabeli znajdujgcej sie¢ w Zatgczniku nr 1 do niniejszej procedury obiegu
umowy z wykorzystaniem narzedzia informatycznego (EOU). Oceny dokonuje Dyrektor
wydziatu zamawiajgcego w oparciu o przestanki zamieszczone w tabeli znajdujgce;j sie
w Zatgczniku nr 1 do niniejszej procedury obiegu umowy z wykorzystaniem narzedzia
informatycznego (EQU).”

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PRELYBENT TTASTA RZESZOWA
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 496/2025
z dnia 21 maja 2025 r.

Zatgcznik nr 1 do procedury obiegu umowy
z wykorzystaniem narzedzia informatycznego (EOU)

WERYFIKACJA KONIECZNOSCI PRZEKAZYWANIA UMOWY DO AKCEPTACII

PRZEZ INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Aby okreslic zasadnos¢ umieszczenia inspektora ochrony danych w $ciezce obiegu
umowy nalezy wykorzystac ponizszg check liste (przy spetnieniu co najmniej jednej
z przestanek).

TAK

NIE

Czy przedmiot umowy/aneks do umowy dotyczy jednego z
nastepujacych zadan:

= oprogramowanie kadrowo-ptacowe, asysta techniczna i
konserwacja systemow informatycznych, w ktérych przetwarzane
sg dane osobowe np. dotyczace podatkow, ewidencji ludnosci,
ewidencji wtascicieli gruntoéw i budynkow, ksiegowosci, ewidencji
kierowcow, edukacjiiinnych?

* realizacja ustug dla mieszkancéw, gdzie przekazywane sg dane
osobowe np. umowy na wywo6z odpadéw komunalnych,
dystrybucji wegla, szczepien zwierzat domowych?

= koordynowanie projektéw unijnych przez podmiot zewnetrzny
(inny niz strony umowy projektowej), ktéremu przekazywane sa
dane uczestnikow projektow?

Czy w ramach przedmiotu umowy/aneksu do umowy dochodzi do
udostgpniania lub przekazywania w jakiejkolwiek formie danych
osobowych pracownikéw, wspotpracownikéw i innych oséb nie
bgdgcych w umowie osobami do kontaktu i nie bedacych wskazanymi
do realizacji zawartej umowy?

Czy umowa zawiera wypetnione dokumenty z danymi np. ankiety,
wnioski, wykazy, zataczniki lub formularze, ktére druga strona bedzie
wypetniac lub pozyskiwaé dane w imieniu Gminy Miasto Rzeszéw?

Czy wystepuje outsourcing ustug, migracja danych, brakowanie
(niszczenie, ubytkowanie) dokumentacji, hosting przestrzeni
serwerowej?

Przyktadowe rodzaje zadan objetych umowami, w ktdrych co do zasady nie dochodzi do
powierzania przetwarzania danych osobowych:
Umowy na roboty budowlane, modernizacyjne, przegladowe, serwisowe takie jak remonty
pomieszczen, remonty obiektéw budowalnych i urzadzen w Urzedzie ijednostkach
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organizacyjnych, budowa i remonty drég/mostow.

Umowy na realizacje reklam (baneréw reklamowych).

Umowy na ogtoszenia i reklamy prasowe i w innych mediach.

Umowy na publikacje prasowe i opracowania.

Umowy na promocje Miasta (Gminy) w postaci tablic, banerdw i ogtoszen.



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 496/2025
z dnia 21 maja 2025 r.

Umowy na wszelkie zakupy np.:

a)
b)
c)
d)
e)

£\
Ly,

g)

Mebli

Materiatdw biurowych

Srodkéw czystosci i higieny

Paliwa i innych substanciji

Odziezy ochronneji artykutow BHP

Sprzetu informatycznego (dotyczy samej dostawy sprzetu bez wdrozenia zwigzanego z
m.in. migracjg danych), wyposazenia i artykutow elektrycznych

Srodkéw transportowych

7. Realizacja umdw zwiazanych z nasadzeniami, pielegnacjg zieleni, parkow, etc.

Przyktady umoéw gdzie moze dochodzié do powierzenia przetwarzania danych osobowych
Umowy na asyste techniczng i konserwacje systemoéw informatycznych, w ktérych
przewarzane sg dane osobowe np. dotyczace systeméw kadrowo-ptacowe podatkow,
ewidencji ludnosci, ewidencji gruntéw i budynkéw, edukacji i innych.

Umowy na realizacje ustug dla mieszkacow, gdzie przekazywane sg dane adresowe np.
umowy dotyczace odbioru i zagospodarowania odpadow komunalnych.

Bral-awanio (niezezenie. uhvtkowanie)
Srakowanile (niszczenle, ubyikowanie).
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