w sprawie ustalenia Regulaminu planowania zaméwien publicznych dla

Urzedu Miasta Rzeszowa

Na podstawie 33 ust. 1i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2025 poz. 1153 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 23 ustawy z dnia 11 wrze$nia

2020 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn.zm),

zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Ustala sie Regulamin planowania zamdéwien publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa

stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia, zwany dalej Regulaminem.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcom Prezydenta Miasta Rzeszowa,
Sekretarzowi Miasta Rzeszowa, Skarbnikowi Miasta Rzeszowa, dyrektorom
wydziatéw Urzedu Miasta Rzeszowa, pracownikom Urzedu Miasta Rzeszowa,

zgodnie z powierzonym zakresem zadan.

§3
Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Zastgpcy Prezydenta Miasta

Rzeszowa nadzorujagcemu Wydziat Zaméwien Publicznych.

§ 4
Zadania, czynnos$ci wykonywane przez pracownikéw Urzedu Miasta Rzeszowa,
w zwigzku z planowaniem zamoéwien publicznych i sporzadzaniem sprawozdania
z udzielonych zamoéwien, wymagajg powierzenia w pisemnych zakresach czynnosci,

z zachowaniem ciggiosci dziatania, na wypadek nieobecnosci w pracy



z uwzglednieniem wymogoéw dotyczacych zasad bezpieczenstwa informacji Urzedu

Miasta Rzeszowa.

§5
Dyrektor Wydziatu Zamoéwien Publicznych jest odpowiedzialny za:
1) dokonywanie okresowych przegladow tego zarzgdzenia, pod katem
adekwatnosci, skutecznosci i efektywnos$ci, co najmniej raz w roku,
2) dokonywanie aktualizacji tego zarzadzenia,

3) udostepnianie ujednoliconego tekstu tego zarzadzenia.

§6
Z dniem 1 stycznia 2026 r. traci moc Zarzadzenie Nr 120/68/2023 Prezydenta Miasta
Rzeszowa z dnia 1 wrzeénia 2023 r. w sprawie ustalenia Regulaminu planowania

zamoéwien publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r., z zastrzezeniem, ze z dniem
podpisania wchodzi w zycie w zakresie sporzadzenia do 31 grudnia 2025 r. wstepnych
planéw wydziatowych/planéw wydziatowych, wstepnego planu zamoéwien/planu

zamodwien i planu postepowan.



Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 9 Z/b( ZJOL_S

Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia ‘g listopada 2025 r.

Regulamin planowania zamoéwien publicznych

dla Urzedu Miasta Rzeszowa

§1
Definicje i skréty
Uzyte w Regulaminie okre$lenia i skréty oznaczaja:

1) Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego — osoba kierujgca wydziatem Urzedu,
rownorzedna komorkg organizacyjng o innej nazwie samodzielnie funkcjonujaca
w strukturze organizacyjnej Urzedu lub osoba go zastepujgca lub upowazniona,
samodzielne stanowisko pracy w Urzedzie;

2) Dyrektor Wydziatu ZP — Dyrektor Wydziatu ZP lub jego Zastepca,

3) EZD - system elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w Urzedzie;

4) forma elektroniczna — dokument opatrzony podpisem elektronicznym w EZD,
a w przypadku jego braku akceptacja dokumentu w EZD;

5) plan wydziatowy — zestawienie wszystkich zaméwien/postepowarn planowanych
do udzielenia przez Wydziat zamawiajacy na dany rok;

6) plan postepowan o udzielenie zamowien — zestawienie wszystkich postepowan
o udzielenie zamoéwien planowanych do udzielania przez Urzad na dany rok;

7) plan zaméwien — zbiorcze zestawienie planéw wydziatowych Urzedu na dany
rok;

8) postepowanie — postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
Pzp;

9) pracownik ZP — pracownik Wydziatu ZP wykonujgcy czynno$ci dot. planowania
i sprawozdawczosci zgodnie z zakresem czynnosci, podlegajacy bezposrednio
Dyrektorowi Wydziatu ZP;

10)Pzp — ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych;

11)sprawozdanie — roczne sprawozdanie o udzielonych przez Urzgd zamowieniach

przekazywane do Prezesa UZP;



12)Urzad — Urzad Miasta Rzeszowa,;

13)wstepny plan wydzialowy — zestawienie wszystkich zamoéwien/postepowan
planowanych do udzielenia przez Wydziat zamawiajacy na dany rok do czasu
uchwalenia budzetu;

14)wstepny plan zaméwien - zbiorcze zestawienie wstgpnych planéw wydziatowych
Urzedu na dany rok do czasu uchwalenia budzetu;

15)wszczecie:
-w przypadku postepowarn - ogtoszenie postgpowania przez Wydziat ZP,
- w przypadku zamoéwien - opublikowanie ogtoszenia na BIP, wystanie
zapytania ofertowego do wykonawcow, a w przypadku zamoéwien
o wartosci do 30 000 zt netto data z okresu miedzy zatwierdzeniem/
podpisaniem notatki ws. zaméwienia publicznego przez Dyrektora
Wydziatu ZP a wyborem wykonawcy;

16)Wydziat zamawiajacy — wydziat Urzedu, a takze réwnorzedna komobrka
organizacyjna o innej nazwie, samodzielnie funkcjonujgca w strukturze
organizacyjnej Urzedu, samodzielne stanowisko pracy w Urzedzie skladajgce
do Wydziatu ZP wstepny plan wydziatowy/plan wydziatowy/aktualizacje planu
wydziatowego;

17)Wydziat FP — Wydziat Pozyskiwania Funduszy Urzedu;

18)Wydziat ZP — Wydziat Zamowien Publicznych Urzedu;

19)zamowienia tego samego rodzaju — zamowienia/postepowania, ktore podlegaja
sumowaniu wg kryterium trzech tozsamosci (przedmiotowa, podmiotowa,
czasowa); w przypadku robét budowlanych warto$¢ wszystkich robot
budowlanych sktadajgcych sie na jeden obiekt budowlany, wyznaczony
wspolng funkcjg gospodarczg i techniczng lub tozsame roboty dot. réznych
obiektow budowlanych,

20)zamowienie — zamdwienie publiczne, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty
170 000 zt netto.

§2
Informacje ogodlne
1. Regulamin okresla zasady planowania zamowien/postepowan i sporzadzania
sprawozdania o udzielonych zaméwier/postepowan w Urzedzie, z wytgczeniem

zamowien/postepowan do ktérych nie stosuje sig Pzp.



2. Przed wprowadzeniem zamowienia/postepowania do wstepnego planu
wydziatowego/planu wydziatowego Dyrektor wydziatu zamawiajgcego dokonuje
analizy, czy zaméwienie/postepowanie nie moze zostaé zrealizowane w ramach
obowigzkéw pracowniczych i przy zastosowaniu zasobow Zamawiajgcego.

3. Wydziat zamawiajgcy sporzgdza wstepny plan wydziatowy/ plan wydziatowy oraz
jego aktualizacje, ktéry zawiera zamowienia i postepowania.

4. Wzér wstepnego planu wydziatowego/planu wydziatowego iich aktualizacji
stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

5. Pracownik ZP sporzadza:

1) wstepny plan zaméwien/plan zaméwien na podstawie wstepnych
wydziatowych planéw zamowien/wydziatowych planéw zaméwien;

2) aktualizacje wstepnego planu zamowien/planu zamoéwien na podstawie
aktualizacji wstepnych wydziatowych planéw zamoéwien/wydziatowych planéw
zamowien,

3) plan postepowan o udzielenie zaméwien na podstawie planu zamowien;

4) aktualizacje planu postepowan o udzielenie zamdwien na podstawie
aktualizacji planu zamowien.

6. Wzor wstepnego planu zamowien/planu zaméwien i ich aktualizacji stanowi
zatacznik nr 2 do Regulaminu.

7. Plan zaméwien ma na celu w szczegoélnosci:

1) ustalenie warto$ci zamowien tego samego rodzaju w danym roku,
aw przypadku zamoéwien wspoffinansowanych w  okresie trwania
projektu/programu, a zwtaszcza zapobieganie zarzutom celowego dzielenia
zamoéwienia na czesci;

2) opracowanie planu postepowan poprzez scalenie i usystematyzowanie
zamowien/postepowan ujetych w planach wydziatowych.

8. Sprawozdanie sporzgdza Wydziat ZP zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.

9. Wstepne plany wydziatowe, plany wydziatowe oraz ich aktualizacje, wyjasnienia,
dane do sprawozdania Dyrektor Wydzialu zamawiajacego przekazuje do
Wydziatu ZP w formie elektronicznej wytacznie w EZD.

10.Komunikacja miedzy Wydziatami zamawiajgcymi a Wydziatem FP i Wydziatem

ZP odbywa sie wylacznie w EZD.



11.W uzasadnionych sytuacjach, w szczegoélnosci w przypadku awarii EZD,

odstepuje sie od stosowania komunikacji za pomoca EZD.

§3
Plan zaméwien i plan postepowan o udzielenie zaméwien
1. Do dnia 25 listopada kazdego roku Dyrektor Wydziatu zamawiajacego przekazuje
do Wydziatu ZP:

1) zatwierdzony wstepny plan wydziatowy na kolejny rok;

2) zatwierdzong informacje o braku planowanych zamowien/postepowan —
w przypadku, gdy nie planuje udziela¢ zaméwier/postepowan.

2. W przypadku zamowien/postepowan wspoffinansowanych  ze Srodkow
zewnetrznych:

1) wstepny plan wydzialowy musi zawiera¢ informacje o nazwie projektu
/programu i wartosci zamowien tego samego rodzaju (wszystkich czesci)
planowanych do udzielenia w okresie trwania projektu/programu, potwierdzona
w zakresie zgodnosci rzeczowej, finansowej oraz terminowe; z projektem
fprogramem, przez Dyrektora Wydziatu FP - za wyjatkiem projektow
/programéw przygotowywanych i realizowanych bez udziatu Wydziatu FP;

2) w przypadku braku podania we wstepnym planie wydziatowym przez Wydziat
zamawiajgcy informacji o wartosci zaméwien tego samego rodzaju (wszystkich
czesci) planowanych do udzielenia w okresie trwania projektu/programu
uznaje sie, ze nie ma innych zaméwien tego samego rodzaju w okresie trwania
projektu/programu;

3) w dniu podpisania umowy o dofinansowanie lub innego dokumentu
potwierdzajacego przyznanie i przyjecie dofinansowania Dyrektor Wydziatu FP
przekazuje do Wydziatu ZP informacje jakie wydziaty Urzedu, jednostki
organizacyjne Gminy Miasto Rzeszéw biorg udziat w realizacji danego
projektu/programu.

3. Wstepny plan wydzialowy sporzadza pracownik Wydziatu zamawiajgcego

a nastepnie zatwierdza Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego.

4. W przypadku nieziozenia wstepnego planu wydzialowego lub informacji,

o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2, w terminie do dnia 25 listopada danego roku:

1) Dyrektor Wydziatu ZP informuje o tym Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego;



2) Dyrektor Wydziatu zamawiajacego w terminie 2 dni roboczych od dnia
otrzymania ww. informacji przekazuje do Wydziatu ZP wstepny plan
wydziatowy lub informacje o braku planowanych zaméwien/postepowan. Brak
informaciji zwrotnej oznacza, ze Wydziat zamawiajacy nie planuje udziela¢
zamowien/postepowan.

5. Pracownik ZP:

1) przed zatwierdzeniem przez Dyrektora Wydzialu ZP wstepnego planu
zamoéwien/planu  zamoéwien, na podstawie  wstepnych planéw
wydziatowych/planéw wydziatowych:

a) analizuje wstepne plany wydziatowe/plany wydziatowe i dokonuje ustalenia
wartosci zamoéwien tego samego rodzaju po uzyskaniu wyjasnien od
wydziatow zamawiajgcych (w razie potrzeby) oraz okre$la dla nich tryb;

b) analizuje mozliwos¢ skorzystania z art. 30 ust. 4 Pzp;

c) poprawia oczywiste omytki we wstepnych planach wydziatowych/planach
wydziatowych;

d) sporzadza wstepny plan zamodwien/plan zamoéwiern na kolejny rok,
w terminie do 31. grudnia kazdego roku. Po uchwaleniu budzetu Miasta
Rzeszowa wstepny plan wydzialowy staje sie planem wydziatowym,
a wstepny plan zaméwien staje sie planem zaméwien;

e) sporzadza plan postepowan o udzielenie zamoéwien w terminie do 30 dni od
uchwalenia budzetu miasta Rzeszowa.

2) po zatwierdzeniu przez Dyrektora Wydziatu ZP:

a) wstepnego planu zamowien/planu zamowiert udostgpnia wstepny plan

zamowien/plan zamowien poprzez EZD,

b) planu postepowari o udzielenie zamoéwier publikuje plan postgepowan

o udzielenie zamowien na stronie https://ezamowienia.gov.pl

i w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu oraz udostepnia poprzez EZD.

§4
Aktualizacja planu zaméwien i planu postgpowan
1. Wstepny plan zaméwier/plan zaméwien i plan postepowan o udzielenie zamowien
podlegajg aktualizacji.
2. Aktualizacja polega na zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji z planu oraz

podaniu informacji, ze zaméwienie/postepowanie zostato wszczete.



3. Pracownik Wydziatu zamawiajacego odpowiedzialny za sporzadzenie planu

wydziatowego:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

analizuje wstepny plan wydzialowy/plan wydziatowy oraz dokonuje

aktualizacji celem wszczecia zamoéwienia/postepowania zgodnie z terminami

wskazanymi w planie zaméwien;

przekazuje zatwierdzong aktualizacje wstepnego planu wydziatowego/planu

wydziatowego do Wydziatu ZP do 10. dnia kazdego miesigca, jezeli w wyniku

ww. analizy jest niezbedna;

przekazuje niezwlocznie zatwierdzong aktualizacje wstgepnego planu

wydziatowego/planu wydziatowego, na wniosek Dyrektora Wydziatu ZP;

w przypadku wystapienia konieczno$ci udzielenia zamowienia/postepowania

nieprzewidzianego we wstepnym planie/planie zamowien, dokonuje

niezwlocznie aktualizacji planu wydziatowego (lub jego sporzadzenia),

w ktorej bedzie zawarte uzasadnienie braku ujecia zamowienia/postepowania

w planie zaméwien, ze wskazaniem okolicznosci potwierdzajacej, iz jego

realizacja jest konieczna i nie wynika z przyczyn, ktorych nie przewidziano

w dacie sporzadzania wstepnego planu wydziatowego/planu wydziatowego

(a takze jego aktualizacji, jezeli takie byty sporzadzane) i przekazuje

zatwierdzona aktualizacje do Wydziatu ZP;

w przypadku zmiany terminu wszczecia na pozniejszy niz planowany,

dokonuje aktualizacji planu wydziatowego, w ktorej bedzie zawarte

uzasadnienie zmiany terminu wszczecia | przekazuje zatwierdzong
aktualizacje do Wydziatu ZP;

w przypadku zamoéwien/postepowan wspotfinansowanych ze srodkéw

zewnetrznych:

a) uzyskuje weryfikacje (w zakresie rzeczowym, finansowym oraz
terminowym objetym dofinansowaniem) przez Wydziat FP. Pozytywna
weryfikacje potwierdza podpis Dyrektora Wydziatu FP - za wyjatkiem
projektéw przygotowywanych i realizowanych bez udziatu Wydziatu FP;

b) w dniu podpisania umowy o dofinansowanie lub innego dokumentu
potwierdzajgcego przyznanie i przyjecie dofinansowania uzyskania
informacji przekazuje zatwierdzong aktualizacj¢ wstepnego planu
wydzialowego/planu wydzialowego do Wydzialu ZP zawierajaca

zamowienia/postepowania wynikajace z dofinansowania z akceptacjg
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Wydziatu FP lub bez niej, w przypadku projektéw realizowanych bez

udziatu Wydziatu FP,

7) w przypadku uniewaznienia:

a) zamoéwienia, w terminie 2 dni roboczych, od uniewaznienia,

b) postepowania, w terminie 2 dni roboczych po uptywie terminu na
wniesienie srodkoéw ochrony prawnej,
informuje pracownika ZP:

— czy uniewaznione zamowienie/postepowanie bedzie ponownie
ogtaszane jednoczesnie przesylajgc aktualizacje planu wydziatowego
wprowadzajgc to zamowienie/postepowanie ponownie do planu
wydziatowego;

—~ 0 rezygnacji z jego ponownego ogtoszenia;

8) w przypadku zlozenia  korekty aktualizacji wstepnego  planu
wydziatowego/planu wydziatowego nanosi informacje o korekcie na
poprawnej aktualizacji, podajgc powod zmiany.

5. Pracownik ZP:

1) analizuje wstepne plany wydziatowe/plany wydziatlowe z uwzglednieniem
aktualizacji i planu zaméwien oraz dokonuje ustalenia wartosci zamoéwien
tego samego rodzaju po uzyskaniu wyjasnien od wydziatbw zamawiajacych
(w razie potrzeby) oraz okresla dla nich tryb;

2) do 15. dnia kazdego miesigca:

a) analizuje, ktére zaplanowane na dany miesigc wnioski ws. zamowienia
publicznego powinny zosta¢ ztozone do Wydziatu ZP, a nie zostaty ztozone
w terminie,

b) w przypadku koniecznosci wprowadzenia zamoéwienia/postepowania
nieprzewidzianego w planie ZP dokonuje aktualizacji planu ZP dot.
wszczecia postepowania. W przypadku zamoéwien zwraca sie do
Dyrektorow Wydziatow zamawiajacych o wskazanie, czy zaméwienie ujete
w planie zamowien zostato wszczete,

3) po 20. dniu do konca kazdego miesigca sporzadza aktualizacje wstepnego
planu zamowien/planu zaméwien i planu postepowar o udzielenie zamoéwien
i przekazuje do zatwierdzenia Dyrektorowi Wydziatu ZP. Jesli przestany do
Wydziatu ZP wniosek ws. zamoéwienia publicznego jest kompletny i zostat
ztozony w terminie, jednak nie bedzie mozliwe wszczecie postepowania w tym
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terminie, pracownik Wydziatu ZP wprowadza zmiang do planu zamowien
i planu postepowan o udzielenie zamowieri po uzyskaniu akceptacji Dyrektora
ZP;

4) po zatwierdzeniu aktualizacji planu postgpowan o udzielenie zamowien przez

Dyrektora Wydziatu ZP publikuje na stronie https:/ezamowienia.gov.pl

i w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu oraz udostepnia poprzez EZD.

§5
Sprawozdanie
. Dyrektor Wydziatu zamawiajacego, na wniosek Dyrektora Wydziatu ZP,
przekazuje dane niezbedne do sporzadzenia sprawozdania, do dnia 31 stycznia
kazdego roku za rok poprzedni.
. W przypadku braku przestania danych do sprawozdania w wyzej wskazanym
terminie, pracownik Wydziatu ZP informuje o tym Dyrektora Wydziatu
zamawiajacego. Jezeli w ciggu 2 dni roboczych Dyrektor Wydziatu
zamawiajacego nie przekaze danych do sprawozdania, uznaje sig, ze nie udzieli
zamoéwien wskazanych w sprawozdaniu.

. Sprawozdanie sporzgdza pracownik ZP.

4. Sprawozdanie zatwierdza Dyrektor Wydziatu ZP.

. Pracownik ZP przesyla sprawozdanie do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

§6

Obowiazki dyrektora Wydiialu ZP

. Dyrektor Wydziatu ZP na podstawie danych przekazanych do Wydziatu ZP

zawartych we wstepnym planie wydzialowym/planie wydzialowym oraz

aktualizacjach do nich i ewentualnie ztozonych do nich wyjasnieniach:

1) proponuje Wydziatom zamawiajacym mozliwo$¢ skorzystania z art. 30 ust 4
Pzp. Brak zgloszenia zastrzezen przez Dyrektora Wydziatu zamawiajacego
w ciagu 2 dni roboczych od ofrzymania informacji, uznaje sie za jego
akceptacje;

2) w przypadku stwierdzenia, ze zaproponowany we wstepnym planie
wydziatowym/planie wydziatowym termin wszczecia postgpowania jest

nierealny i dezorganizuje prace Wydziatu ZP wskazuje nowy termin



wszczecia postepowania i informuje o tym Dyrektora Wydziatu
Zamawiajgcego;
2. Dyrektor Wydziatu ZP:

1) do 15. dnia kazdego miesigca informuje Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego
o koniecznos$ci ztozenia wniosku ws. zamowienia publicznego zaplanowanego
na dany miesigc;

2) zatwierdza wstepny plan zamowien/plan zamowien i plan postgpowan oraz ich
aktualizacje, na postawie upowaznienia udzielonego przez Prezydenta Miasta
Rzeszowa,;

3) wnioskuje do Wydziatu zamawiajacego o przekazanie danych niezbednych do
sporzgdzenia sprawozdania;

4) zatwierdza sprawozdanie, na postawie upowaznienia udzielonego przez

Prezydenta Miasta Rzeszowa.

§7
Obowiazki Dyrektora Wydzialu zamawiajacego

Dyrektor Wydziatu zamawiajacego:

1) przed wprowadzeniem zamowienia do wstepnego planu wydziatowego/planu
wydziatowego dokonuje analizy, czy zamowienie/postepowanie nie moze zostac
zrealizowane w ramach obowiazkéw pracowniczych i przy zastosowaniu zasobow
Zamawiajgcego;

2) odpowiada za ustalenie wartosci zamoéwien tego samego rodzaju w ramach
Wydziatu;

3) odpowiada za wskazanie we wstepnym planie wydziatowy/planie wydziatowym
realnych terminéw wszczecia zamoéwien/postepowan i za terminowa realizacje
planu zamowien;

4) udziela wyjasnien dotyczacych zamowien/postepowan ujetych we wstepnym
planie wydzialowy/planie wydziatowym i wstepnym planie zamoéwien/planie
zamowien w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania informaciji;

5) zatwierdza wstepny plan wydziatowy/plan wydziatlowy oraz informacje o braku
planowanych zamoéwien, a w przypadku zamowien/postepowan
wspoffinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych przekazuje (po uprzednim
zatwierdzeniu) wstepny plan wydziatowy do weryfikacji (w zakresie rzeczowym,

finansowym oraz terminowym objetym dofinansowaniem) przez Wydziat FP.

9



Pozytywna weryfikacje potwierdza podpis Dyrektora Wydziatu FP — za wyjatkiem
projektéw przygotowywanych i realizowanych bez udziatu Wydziatu FP;

6) zatwierdza aktualizacje wstgpnego planu wydziatowego/planu wydziatowego,
aw przypadku zamodwien/postepowan wspoftfinansowanych przekazuje (po
uprzednim zatwierdzeniu) plan wydziatowy do weryfikacji (w zakresie
rzeczowym, finansowym oraz terminowym objetym dofinansowaniem) przez
Wydziat FP. Pozytywng weryfikacje potwierdza podpis Dyrektora Wydziatu FP-—
za wyjatkiem projektéw przygotowywanych i realizowanych bez udziatu Wydziatu
FP;

7) zatwierdza informacje niezbedne do sporzadzenia sprawozdania.

Zataczniki:
1. zalgcznik nr 1 - Wstepny plan wydziatowy/plan wydziatowy

2. zatgcznik nr 2 — Wstepny plan zaméwien/plan zaméwien

10



............................ Ju MBONmem mﬁwm_—\‘ >Umm m*m;—-_o:

‘B]SEIW 3199Zpng M BlUaIMOWEZ B193[n ejeq

'BMOZS3ZY elselln Apey Alemydsn WalUBzexsm 9z ZedM BJSEIW 3109ZpNg M EIUSIMOLIEZ
edn diep zeio obamojeizpim nueld oBouddism eluezpeziods sioep m oueizpimazid 3IU YoAIO) ‘UAZOAZId z exluAM Siu | BuZOSILUOY
1s9( efoezieal obal z1 ‘leoklezpieimiod 1950UZ0I0N0 WBILEZEYSM 8Z ‘BlUSIMOWEZ BI108[N Nyelqg siusiupesezn Jesidm Azsjeu (yoAuzongnd

usimowez sjueld/siue|d wAuddism am o069)d[n siu) obaueizpimazidalu BIUBIMOWEZ disaez m uamowez nueid ifoezienpe nypedAizid pn °L

ollsan|s augeznodalu ,

‘6 ‘8 L ‘9 L) v k> KA ‘L
(myuroezid
(okisoiw pepod) od osleiw
eluaimowez
ejuemodaysod eiuemoddysod yoomp op) R e)seiw
ifoezijenpje | amoy BlUajaIZpn
jelusimouwlez jelusimowiez (LVYA a199zpnq
_ jewa) eu | -jepop einpaosoad d
| n1odzozsm o BI03Z2ZSM nyjepod zaq) M BlUBpEZ | BIUSIMOWEZ JOIWPaZId
efoewuoju) | afoew oqle qA1n ‘
eloewoju| ulwJd) N1dm eMZEN
-l0}u| i Auemouodoud
AuemApimozid elusimowez
JSOMEM
| eulforjualio

BMOZSOZY piSely npdzin eip yaLuzongnd
usimouwez eiuemouejd nurweinbey op | Ju Yiuzokez

(obsobleimewiez njeizpAm emzeu)

jol eu ,auemopnq AjoqoujibngsnjAmelsop eu ysAuzaignd usimowez .nuejd efoezijenpyy/ueld juejd Auddispp




Uzasadnienie:
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planie ZP w ramach Wydziatu™.
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Kolumna 7

Mozna zamiescié inne dodatkowe informacje dotyczace np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zamowien, zréwnowazonych zamowien
(uwzgledniajacych aspekty spoteczne, aspekty srodowiskowe). Ponadto w tym miejscu nalezy wskazac zamawien tego samego rodzaju, nazwe projektu/programu
czy przedsiewziecia budowlanego, w ramach ktérego bedzie realizowane zamdwienie oraz warto$¢ zaméwien w ramach projektu/programu czy przedsigwziecia
budowlanego. W przypadku braku podania warto$ci zamoéwien tego samego rodzaju uznaje sig, ze nie ma zamoéwien tego samego rodzaju.

Kolumna 8
Nalezy wskaza¢ czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.

Kolumna 9
Jezeli zamoéwienie zostato wszczete nalezy podac takg informacje.
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Instrukcia wypetniania wstepnego planu zamowien/planu zamoéwien:

Kolumna 2
Nalezy podaé przedmiot zamowienia - ogéine wskazanie co jest przedmiotem zaméwienia, tak by Wykonawca zainteresowany postepowaniem wiedziat co

jest jego przedmiotem. Mozna wskaza¢ nazwe zamoéwienia, o ile okresla co bedzie przedmiotem zamoéwienia. Na podstawie okreslenia przedmiotu
zamoéwienia ustalane sa zamdwienia tego samego rodzaju.

Nalezy pamietag, ze plan nalezy zaktualizowaé réwniez w przypadku zmiany przedmiotu zamowienia.
Ograniczona ilos¢ znakéw — maksymalnie 200.

Kolumna 3
Nalezy poda¢ nazwe zadania z budzetu miasta Rzeszowa pod jakg znajduje sie zamoéwienie

Kolumna 4

1. W przypadku zaméwien o wartosci przekraczajacej prog stosowania Pzp (kwota rowna i powyzej 170 000 zt netto) a nie przekraczajgce progu unijnego
nalezy wskazaé propozycje trybu udzielenia zamowienia zgodnie z Pzp, tj.: tryb podstawowy art. 275 pkt 1 lub pkt 2 lub pkt 3, partnerstwo innowacyjne,
negocjacje bez ogtoszenia, zamoéwienie z wolnej reki, umowa ramowa. .

2. W przypadku zaméwien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne nalezy wpisac przewidywany tryb udzielenia zaméwienia zgodnie z Pzp, {j.:
przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog konkurencyjny, partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez ogloszenia,
zamdwienie z wolnej reki, umowa ramowa, dynamiczny system zakupow.

3. W przypadku zamdwien o wartosci nie przekraczajacej prog stosowania Pzp nalezy wpisac Jponizej 170 000 zi netto”. Jezeli zamowienie jest
wylaczone ze stosowania Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w UM Rzeszowa, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zf netto nalezy
wpisaé: ,ponizej 170 000 zt netto - wytaczone z Regulaminu” (z zastrzezeniem, ze nie dot. to wytgczenia na podstawie §4 ust 1 pkt 11 Regulaminu
udzielania zaméwieri publicznych w UM Rzeszowa, kt6rych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt netto, . zamowien o wartosci nieprzekraczajace;j
kwoty 5 000 zt netto).

4. W przypadku mozliwosci skorzystania z art. 30 ust. 4 Pzp nalezy wpisac ,tryb podstawowy (art. 30 ust. 4 Pzp)" lub ,ponizej 170 000 zt netto (art. 30 ust.
4 Pzp)”.

Kolumna 5
Nalezy wskaza¢ wartos¢ zaméwienia netto (bez podatku VAT) w PLN. Warto$¢ zamoéwienia, ktorg nalezy poda¢ w planie, to warto$¢ orientacyjna
(przyblizona). W zwigzku z tym jezeli w ciagu roku budzetowego wystapig zmiany, to nalezy dokona¢ aktualizacji planu zamowien.

Kolumna 6
Dotyczy zaméwien oraz postepowan. Nalezy poda¢ przewidywany termin wszczgcia postgpowania.

Kolumna 7

Mozna zamieéci¢ inne dodatkowe informacje dotyczace np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zaméwien, zréwnowazonych zamowien
(uwzgledniajacych aspekty spoleczne, aspekty $rodowiskowe). Ponadto w tym miejscu nalezy wskaza¢: nazwe projektu/programu czy przedsiewzigcia
budowlanego w ramach ktérego bedzie realizowane zamowienie oraz wartos¢ zamoéwien w ramach projektu/programu czy przedsiewzigcia budowlanego.
W przypadku braku podania wartosci zamowier tego samego rodzaju w ramach projektu/programu uznaje sig, ze nie ma zamoéwien tego samego rodzaju.
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