Zarzadzenie Nr 120/ 4 /2023
Prezydenta Miasta Rzeszowa
Z dnia 70 lutego 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Rzeszowa '

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r., poz. 40),

zarzgdza sie, co nastepuje:

g1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Rzeszowa stanowigcym zatgcznik
do zarzadzenia Nr 87/2022 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 20 wrzesnia 2022 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa, z pézn. zm.,
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w § 4 w ust. 4 dodaje sie zdanie drugie w brzmieniu:
~W przypadku gdy zastepca wyznaczony przez Prezydenta, z przyczyn losowych nie
moze wykonywac zastepstwa, zastepstwo to wykonuje Zastepca Prezydenta zgodnie
z hierarchig okreslong odrebnym zarzadzeniem.”;
2) § 32 otrzymuje brzmienie:

~8 32
Wydziaty wspoétdziatajg z Wydziatem Zamowien Publicznych przy planowaniu zamowien
publicznych udzielanych w urzedzie i przeprowadzaniu zamowien publicznych oraz przy
prowadzeniu centralnego rejestru umow dla zamowienn publicznych, na zasadach
okreslonych odrebnymi zarzadzeniami.”;
3) w§ 42:
a) w pkt 23 lit. a i b otrzymujg brzmienie:
»a) Oddziat Szkolnictwa Samorzadowego - ED-0S,
b) Referat Szkolnictwa Niesamorzadowego — ED-SN,”;
b) pkt 31) otrzymuje brzmienie:
»31) Wydziat Zamoéwien Publicznych - ZP;
a) Oddziat Inwestycji Architektonicznych - ZP-A,
b) Oddziat Dostaw i Ustug - ZP-D,”;
4) w § 51 w ust. 3:
a) pkt 11 otrzymuje brzmienie:
,11) udziat w negocjacjach dotyczacych zamierzen inwestycyjnych w strategicznych
miejscach w miescie na wniosek Prezydenta;”;
b) skresla sie pkt 12;
5) w § 55 w ust. 5 po pkt 9 dodaje sie pkt 9a w brzmieniu:
.9a)obstuga uroczystosci zawarcia zwigzku matzenskiego;”;
6) w § 65:
a) w ust. 2 pkt 1i 2 otrzymujg brzmienie:

.1)Oddziat Szkolnictwa Samorzadowego, ktérego pracg kieruje kierownik
oddziatu;
2) Referat Szkolnictwa Niesamorzadowego, ktérego pracg kieruje kierownik
referatu;”;
b) w ust. 3:



- we wprowadzeniu do wyliczenia wyraz ,Referatu” zastepuje sie wyrazem
L.0Oddziatu”;
- w pkt 33 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie punkty 34-37 w brzmieniu:
»34) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem uczniom stypendiow
szkolnych;

35) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem uczniom zasitkow
szkolnych;

36) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem uczniom stypendidéw
o charakterze motywacyjnym;

37) obstuga  aplikacji  elektronicznej do przyznawania  stypendiow
motywacyjnych.”;

c) w ust. 4:
- we wprowadzeniu do wyliczenia skresla sie wyrazy ,i Stypendidéw”;
- w pkt 13 $rednik zastepuje sie kropka;
- skresla sie pkt 14;
7) § 73 otrzymuje brzmienie:

~8 73
Wydzial Zamowien Publicznych

1. Wydziatem Zamoéwien Publicznych zarzadza dyrektor wydziatu, przy pomocy zastepcy
dyrektora.
2. W skiad Wydziatu Zaméwien Publicznych wchodza:

1)Oddziat Inwestycji Architektonicznych, ktérego pracg kieruje kierownik
oddziatu;

2)0ddziat Dostaw i Ustug, ktorego pracg kieruje kierownik oddziatu.

3. Do zadan Wydziatu Zamowien Publicznych nalezy w szczegdlnosci:

1) w zakresie obstugi urzedu:

a) prowadzanie postepowan zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane na podstawie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych,

b) sporzadzanie planu zamowien i planu postepowan o udzielenie zamoéwien oraz ich
aktualizaciji,

c) sporzadzanie rocznego sprawozdania z udzielonych zaméwien publicznych,

d) prowadzenie centralnego rejestru uméw dla zamoéwien publicznych,

e) weryfikacja notatek stuzbowych dot. udzielania zamdwien o wartosci do
130 000 zt netto w celu ustalenia czy zamowienie nie jest czescig innego
zamowienia realizowanego przez inne wydziaty zamawiajace;

2) w zakresie obstugi jednostek organizacyjnych - wykonywanie pomocniczych
dziatan zakupowych polegajacych na przygotowaniu i przeprowadzeniu
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie ustawy Prawo
zamowien publicznych w imieniu i na rzecz zamawiajacych na podstawie
porozumien;

3) w zakresie obstugi urzedu i jednostek organizacyjnych:

a) prowadzenie rejestrow wnioskéw w sprawie zamodwienia publicznego,

b) weryfikacja wnioskéw w sprawie zamodwienia publicznego,

c) ewidencjonowanie i publikacja zarzadzen w sprawie powotania komisji
przetargowych i ich zmian,

d) prowadzenie postepowan zwigzanych z udzielaniem zamowien wspdlnych na
podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych,



e) wspotpraca z wydzialami i jednostkami organizacyjnymi w zakresie
prowadzonego postepowania.
4. Do zadan Oddziatu Inwestycji Architektonicznych nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie postepowan na roboty budowlane;
2) prowadzenie postepowan na ustugi zwigzane z robotami budowlanymi.
5. Do zadan Oddziatu Dostaw i Ustug nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie postepowan na dostawy;
2) prowadzenie postepowan na ustugi z wytgczeniem tych, ktore sq w zakresie zadan
Oddziatu Inwestycji Architektonicznych.”;
8)w § 79:
a) w ust. 5 pkt 7 otrzymuje brzmienie
»7)ewidencjonowanie i publikacja zarzadzernn Prezydenta jako kierownika urzedu
i organu gminy, z zastrzezeniem § 73 ust. 3 pkt 3 lit. c oraz § 79 ust.8 pkt 24
niniejszego Regulaminu;”;
b) w ust. 8 w pkt 23 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie punkt 24 w brzmieniu:
~24)ewidencjonowanie i publikacja zarzadzen w sprawie powotania komisji
konkursowych i egzaminacyjnych oraz ich zmian.”.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2023 r.







