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Przygotowanie i przeprowadzenie Pierwszego Rzeszowskiego Panelu
Obywatelskiego - »W jaki sposdéb osiagnac¢ neutralnos¢ klimatyczna w
Rzeszowie do roku 20307«

PREZYDENT MIASTA RZESZOWA

Ogtasza otwarty konkurs ofert w formie powierzenia realizacji zadania publicznego w 2023 roku pod
nazwa: ,Przygotowanie i przeprowadzenie Pierwszego Rzeszowskiego Panelu Obywatelskiego - »W
jaki sposob osiggna¢ neutralnos$¢ klimatyczna w Rzeszowie do roku 2030?«”.

I. Cel zadania publicznego

Przygotowanie i przeprowadzenie Pierwszego Rzeszowskiego Panelu Obywatelskiego
wypracowujacego rekomendacje dla tematu panelu: ,W jaki sposéb osiagna¢ neutralnosé
klimatyczna w Rzeszowie do roku 2030?”.

I1. Srodki przeznaczone na realizacje zadania publicznego

W roku 2023 Gmina Rzeszéw przekaze na realizacje ww. zadania publicznego dotacje do wysokosci
250.000,00 zt.

II1. Forma realizacji zadania publicznego

Powierzenie

IV. Termin realizacji zadania publicznego

24.07.-31.12.2023 r.

V. Warunki formalne

1. W otwartym konkursie ofert, zwanym dalej Konkursem, dotacje moga otrzymaé organizacje
pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwane dalej oferentami, ktore tacznie spetiaja
nastepujace warunki formalne:

1) prowadza dziatalnos¢ statutowa w zakresie objetym Konkursem, w szczegolnosci w zakresie
wspierania rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego oraz postaw i mechanizmow partycypacyjnych;
2) ztoza oferte w terminie, a dziatania zaplanuja w okresie wskazanym w ogtoszeniu o Konkursie;

3) ztoza oferte poprawnie sporzadzona na formularzu z wykorzystaniem systemu elektronicznego
eNGO pod adresem: https://rzeszow.engo.org.pl/, dotaczajac:

a) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego (jedynie w sytuacji gdy nie jest on dostepny w
elektronicznej bazie Ministerstwa Sprawiedliwosci),

b) kopie umowy lub statutu spoiki - w przypadku gdy oferent jest spotka prawa handlowego, o ktdrej
mowa wart. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie,

c) opis doswiadczenia oferenta lub 0séb, przy udziale ktorych oferent bedzie realizowac zadanie
publiczne, w realizacji paneli obywatelskich wraz z dokumentacja potwierdzajaca wykonanie prac, o
ile oferent posiada takie doswiadczenie,

d) opis doswiadczenia oferenta w stosowaniu narzedzi partycypacji spotecznej, w tym w
szczegolnosci takich metod, ktére stuza wypracowywaniu stanowiska przez uczestnikow procesu,
e) opis proponowanych ekologicznych rozwigzan w zakresie materiatdéw wykorzystywanych do
realizacji Panelu,

f) opis proponowanych sposobow minimalizacji ilosci odpadow powstalych w trakcie realizacji
Paneluy,

g) opis proponowanej metodologii pracy moderatora i facylitatoréw majacej na celu wypracowanie
rekomendacji przez panelistéw,

h) dokumentacje potwierdzajaca doswiadczenie, kwalifikacje i wyksztatcenie os6b zaangazowanych
w realizacje zadania.

2. Zalaczniki nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej za posrednictwem systemu elektronicznego
eNGO pod adresem: https://rzeszow.engo.org.pl/, dodajac je do sktadanej oferty.

3. Oferty, ktore spelnig wymogi formalne opiniowane beda pod wzgledem merytorycznym z
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uwzglednieniem kryteriéw okreslonych w art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

4. Postepowanie konkursowe odbywac sie bedzie z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

5. W ramach postepowania konkursowego moze by¢ wytoniony tylko jeden realizator zadania badz
dwie lub wiecej organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych wart. 3 ust. 3 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, ktére zamierzaja razem
ztozy¢ oferte wspolng jako partnerzy.

6. Wspdtpraca partnerow powinna uwzglednia¢ zaangazowanie partneréw w wykonywanie
konkretnych zadan w projekcie. Partnerstwo bedzie oceniane z punktu widzenia wktadu partneréow w
realizacje projektu, ich wiedzy i doswiadczenia w obszarze realizowanego zadania.

7. Umowa partnerska powinna wskazywac role i zadania partneréw w realizowanym projekcie.

8. Kwota wnioskowanej dotacji dla jednej oferty stanowi catkowity koszt realizacji zadania.

VI. Wymagania szczegdétowe dotyczace realizacji zadania

1. W ramach realizacji zadania oferent zobowiazuje sie do:

1) opracowania Regulaminu Panelu okreslajacego miedzy innymi:

a) zakres Panelu,

b) harmonogram jego realizacji,

c) sposéb wyboru panelistow/panelistek,

d) sposob tworzenia rekomendacji oraz ich przyjmowania,

e) tryb i czas pracy panelistek/panelistow,

f) sposéb udziatu ekspertéw/ekspertek oraz przedstawicielek/przedstawicieli stron;

2) przygotowania metodyki doboru panelistow i panelistek z uwzglednieniem opisu doboru oraz
sposobu wylonienia panelistow i panelistek;

3) przeprowadzenia naboru i obstugi panelistek i panelistow obejmujacego:

a) przeprowadzenie procesu rekrutacji 50 panelistek/panelistow oraz 10 panelistek/panelistéw
rezerwowych w sposdb zapewniajacy:

- transparentnosé¢ panelu,

- reprezentatywnosc¢ tj. z zachowaniem cech spoteczno-demograficznych i przestrzennych, na
podstawie dostepnych statystyk publicznych na temat populacji Rzeszowa,

b) podpisanie uméw cywilnoprawnych oraz wyptata wynagrodzenia dla panelistek/panelistow ze
srodkéw finansowych z kwoty otrzymanej przez oferenta na realizacje niniejszego zadania;

4) opracowania podrecznika dla panelistek/panelistow, zawierajacego informacje o istocie Panelu,
jego programie, zasadach jego organizacji oraz informacjach kontaktowych do przedstawicieli
zleceniodawcy i zleceniobiorcy; dystrybucja podrecznika droga elektroniczna i zapewnienie
egzemplarzy drukowanych na prosbe panelistow;

5) przeprowadzenia naboru i obstugi celem zapewnienia udziatu zréznicowanego grona
ekspertek/ekspertéw z dziedzin dotyczacych tematyki Panelu obejmujacego:

a) opracowanie kryteriéw wyboru ekspertek/ekspertow.

b) przeprowadzenie przez zleceniobiorce otwartego naboru ekspertek/ekspertow.

¢) mozliwo$¢ zaprezentowania przez ekspertéw podczas Panelu wybranych aspektow zwiazanych z
przedmiotem Panelu. Do zadan eksperta bedzie nalezato:

- opracowanie szkicu wystapienia i uzgodnienie go z oferentem,

- wystapienie podczas spotkania Panelu, udzielanie odpowiedzi na pytania panelistek/panelistéw
zadawane po wystapieniu,

- przygotowanie pisemnego podsumowania wystapienia w formacie okreslonym przez oferenta.

d) podpisanie uméw cywilnoprawnych oraz wyplata wynagrodzenia dla ekspertow ze srodkow
finansowych z kwoty otrzymanej przez oferenta na realizacje niniejszego zadania;

6) wyboru facylitatoréw i moderatoréw i zawarcie z nimi uméw cywilnoprawnych;

7) przeprowadzenia naboru interesariuszy, ktérzy zainteresowani sa przedstawieniem swojego
stanowiska w trakcie Panelu, w celu zaprezentowania panelistkom/panelistom perspektyw
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zwigzanych z przedmiotem Panelu. W szczegolnosci nalezy zapewnié:

a) opracowanie kryteriéw wyboru interesariuszy,

b) przeprowadzenie przez zleceniobiorce otwartego naboru interesariuszy,

¢) mozliwo$¢ zaprezentowania przez interesariuszy w trakcie spotkan Panelu wybranych aspektow
zwiazanych z przedmiotem Panelu. Do zadan interesariuszy bedzie nalezato:

- opracowanie szkicu wystapienia, uzgodnienie go ze zleceniobiorca,

- wystgpienie podczas spotkania Panelu, udzielanie odpowiedzi na pytania Panelistow zadawane po
wystapieniu;

8) opracowania instrukcji dla ekspertow i interesariuszy, zawierajacych informacje o istocie Panelu i
zasadach przygotowania wystapien oraz dystrybucja podrecznika droga elektroniczna do
wylonionych ekspertdw i interesariuszy;

9) przygotowania projektéw materiatdéw promocyjnych i po konsultacjach z organizatorem konkursu,
ich wydruk oraz przeniesienie do nich praw autorskich na Gmine Miasto Rzeszow;

10) Organizacji i przeprowadzenia co najmniej 5 spotkan w ramach Panelu, z ktorych kazde bedzie
trwac nie mniej niz 5 godzin, z uwzglednieniem podziatu spotkan na cze$¢ edukacyjna i dyskusyjna.
Spotkania Panelu odbywac sie beda w miejscu zapewnionym przez organizatora konkursu. Terminy
spotkan zostana uzgodnione z organizatorem konkursu. Oferent jest zobowiazany zapewnic:

a) Catering obejmujacy ciepty positek oraz bufet z przekaskami oraz zimnymi i cieptymi napojami.
Catering ma by¢ serwowany z uzyciem zastawy wielokrotnego uzytku,

b) Prowadzenie spotkan przez moderatora,

c¢) Facylitatorow na czas pracy grupowej panelistek/panelistow,

d) Transmisje na zywo ze spotkan edukacyjnych na profilu Urzedu Miasta Rzeszowa.

e) Materialy do pracy dla panelistek/panelistow, w tym materiaty biurowe typu flipchart, markery,
dhugopisy,

f) Kazdorazowo przygotowanie materiatéw, ktére beda rozsytane droga elektroniczna
panelistkom/panelistom przed rozpoczeciem kazdego spotkania, zawierajace prezentacje
przygotowane przez ekspertow i interesariuszy na dane spotkanie,

g) Kazdorazowo po spotkaniu - przygotowanie i rozestanie materiatléw ze spotkania, ktére beda
rozsytane droga elektroniczna panelistkom/panelistom do 5 dni po zakonczeniu kazdego spotkania.
Materialy powinny zawiera¢ podsumowanie informacji prezentowanych danego dnia oraz gléwne
watki z dyskusji.

11) Przygotowania raportu w terminie do 3 tygodni po zakofczeniu trwania ostatniego spotkania
Panelu, zawierajacego:

a) opis przebiegu oraz dokumentacje fotograficzna kazdego ze spotkan,

b) wypracowane rekomendacje Pierwszego Rzeszowskiego Panelu Obywatelskiego oraz wyniki
gltosowania nad tymi rekomendacjami.

12) Prowadzenia kampanii informacyjnej dotyczacej Panelu uwzgledniajacej kanaty dotarcia
analogowe oraz elektroniczne, w tym: podstrona na www.erzeszow.pl oraz promocja w mediach
spotecznosciowych.

13) Przeniesienia nieodplatnie na rzecz Gminy Miasto Rzeszow praw autorskich utworow
wytworzonych w ramach realizacji zadania, na wszelkich polach eksploatacji.

2. W przypadku niekorzystnej sytuacji epidemicznej, po wczesniejszej zgodzie organizatora
konkursu, spotkania moga odbywac¢ sie przy uzyciu srodkéw komunikacji na odlegtos¢. W takim
przypadku zadaniem oferenta jest zapewnienie sSrodkéw technicznych, organizacyjnych i
udostepnienie oprogramowania umozliwiajacych komunikacje na odlegtosé i przeszkolenie
panelistek/panelistéw w zakresie ich uzycia.

VII. Warunki realizacji zadania

1. Podmioty, ktore otrzymaja dotacje na realizacje zadania sa zobowigzane zamieszcza¢ w sposéb
czytelny informacje o tym, ze realizowany projekt jest finansowany z budzetu Miasta Rzeszowa.
Informacja wraz z logotypem Miasta Rzeszowa, powinna by¢ zawarta w wydawanych w ramach
zadania publikacjach, materiatach informacyjnych, promocyjnych, poprzez media, w tym na stronie




Data wydruku: 03-02-2025 19:57

internetowej zleceniobiorcy, jak rowniez stosownie do charakteru zadania. Informacja powinna mie¢
nastepujace brzmienie: , Pierwszy Rzeszowski Panel Obywatelski jest/zostat
realizowany/zrealizowany dzieki finansowaniu z budzetu Miasta Rzeszowa”. Logotyp dostepny jest
na stronie: https://erzeszow.pl/47-promocja/7080-logo-rzeszowa.html

2. W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu i terminu jego
realizacji. Wprowadzone zmiany nie moga zmienia¢ istoty zadania publicznego. Zmiany wymagaja
zgtoszenia w formie pisemnej i uzyskania zgody organizatora konkursu. Oferent zobligowany jest
przedstawic¢ zaktualizowany zakres dzialan/harmonogramu po uzyskaniu zgody na wprowadzenie
zmian. Zmiany wymagaja aneksu do umowy.

3. Dopuszcza sie mozliwos¢é dokonania przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami w kosztorysie
bez koniecznosci aneksowania umowy. Przesuniecia zwiekszajace procentowa wartos¢ danej pozycji,
0 wiecej niz 25%, wymagaja aneksu do umowy. Zmniejszenie wydatku moze nastapi¢ w dowolnej
wysokosci.

VIII. Koszty kwalifikowane

Srodki z przyznanej dotacji moga byé wydatkowane wytacznie na pokrycie wydatkéw:

1) niezbednych do realizacji zadania;

2) przewidzianych w ofercie, uwzglednionych w kosztorysie stanowiacym zatacznik do umowy
zawartej pomiedzy oferentem a miastem Rzeszow;

3) spetniajacych wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéow z danych naktadow;

4) faktycznie poniesionych w terminie realizacji zadania i zaptaconych nie pdzniej niz 14 dni po jego
zakonczeniu, jednak w terminie nie p6zniejszym niz przed zakonczeniem roku budzetowego;

5) mozliwych do zidentyfikowania i zweryfikowania oraz popartych dowodami ksiegowymi i
wykazanych w dokumentacji finansowej oferenta;

6) zwiazanych z kosztami obstugi zadania, w tym kosztami administracyjnymi (m. in.: koordynacja
administracyjna zadania, wykonywanie zadan administracyjno-nadzorczo-kontrolnych, obstuga
prawna i finansowa zadania);

7) zgodnych z wymaganiami szczegétowymi realizacji zadania zawartymi w czesci VI ogtoszenia o
Konkursie.

IX. Koszty niekwalifikowane

Za koszty, ktorych nie mozna sfinansowaé z przyznanej dotacji uznaje sie w szczegolnosci:

1) zobowigzania powstate przed terminem rozpoczecia zadania;

2) budowe, zakup budynkéw lub lokali, zakup gruntow;

3) wydatki zwigzane z dziatalnoscia gospodarcza;

4) odsetki od zobowiazan uregulowanych po terminie ptatnosci;

5) koszty kar i grzywien, koszty egzekucji komorniczej i administracyjnej, a takze koszty procesow
sadowych oraz koszty realizacji ewentualnych postanowien;

6) wydatki zwiazane z umowa leasingu, a w szczegdlnosci: podatek, marza finansujacego, odsetki od
refinansowania kosztdw, koszty ogdlne, optaty ubezpieczeniowe;

7) odliczony podatek VAT.

X. Sposob i termin sktadania ofert

1. Organizacja pozarzadowa lub podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie zainteresowane udzialem w niniejszym
otwartym konkursie ofert, sktadaja oferty w systemie elektronicznym eNGO pod adresem:
https://rzeszow.engo.org.pl/ w nieprzekraczalnym terminie 21 dni od ukazania sie ogtoszenia.

2. Do Konkursu moga by¢ sktadane oferty, ktorych realizacja rozpoczyna sie nie wczesniej niz 24
lipca 2023 r. i konczy sie nie pdzniej niz 31 grudnia 2023 .

3. W przypadku stwierdzenia uchybien w zakresie wymagan, o ktérych mowa w czesci V.1-8
ogltoszenia konkursowego wzywa sie oferenta do usuniecia brakéw formalnych i oczywistych omytek
za pomoca Generatora eNGO.

4. Oferent zobowiazany jest do usuniecia uchybien w terminie 3 dni roboczych od dnia powziecia
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informacji o stwierdzonych nieprawidtowosciach. Za date powziecia informacji o stwierdzonych
nieprawidlowosciach uznaje sie date wystania wiadomosci elektronicznej lub w generatorze ofert.
Ponadto, pracownik dokonujacy weryfikacji informuje telefonicznie oferenta o stwierdzonych
uchybieniach i wyznaczonym terminie ich usuniecia. Jezeli oferent nie usunie btedow w ww.
terminie, oferta zostanie rozpatrzona negatywnie z przyczyn formalnych.

5. Gmina Miasto Rzeszdw zastrzega sobie prawo do odstapienia od zawarcia umowy lub
natychmiastowego jej rozwiazania, jezeli po zakonczeniu procedury konkursowej organizator
konkursu poweZmie informacje o wymagalnosci zadtuzenia oferenta lub prowadzonej egzekucji.
XI. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty

1. Oceny i rekomendacji ofert dokonuje komisja konkursowa.

2. Przyjeto nastepujace kryteria oceny ztozonych ofert i odpowiadajaca im skale punktowa:

1) mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta - od 0 do 9 pkt w tym m.in.:

a) doswiadczenie w realizacji podobnych projektow;

b) posiadane przez organizacje certyfikaty;

c¢) adekwatno$¢ celéw, rezultatow i grup docelowych;

2) proponowana jako$¢ wykonania zadania - od 0 do 14 pkt. Przy ocenie brane sa pod uwage m.in.:
a) diagnoza potrzeb (charakterystyka grupy docelowej i adekwatnosé sposobu rozwiazania jej
problemoéw/zaspakajania potrzeb),

b) proponowane sposoby zapewnienia jakosci wykonania zadania,

c¢) planowane do osiagniecia mierniki i wskazniki,

d) identyfikacja i mitygacja ryzyk,

e) liczba uczestnikdw zadania i sposéb rekrutacji uczestnikdw,

f) zaktadane cele i opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania (rezultaty realizacji zadania w
ujeciu jakosciowym, iloSciowym, a takze jaki bedzie ich wptyw na poprawe/zmiane sytuacji
odbiorcéw zadania),

a) adekwatnos¢ celow do zdiagnozowanych potrzeb,

b) metodologia ewaluacji realizacji zadania i propozycje narzedzi ewaluacji,

c¢) udokumentowana deklaracja wspoétpracy z innymi podmiotami przy realizacji zadania w celu
zwiekszenia skutecznosci i efektownosci realizacji zadania majaca odniesienie w planowanych w
harmonogramie dziataniach,

d) dodatkowe dziatania majace wplyw na jako$¢ realizacji zadania, przekraczajace zakres okreslony
w warunkach konkursu,

e) liczba planowanych wydarzen, konferencji, form aktywnosci, liczba materiatéw informacyjnych;
3) przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do jego
zakresu rzeczowego - od 0 do 6 pkt. Ocenie podlega¢ bedzie m.in.:

a) celowos¢ i adekwatnos¢ planowanych kosztéw merytorycznych i kosztow obstugi zadania w
stosunku do planowanych rezultatow,

b) sposéb oszacowania wydatkow;

4) ocena realizacji zadan publicznych w przypadku organizacji, ktére w latach poprzednich
realizowaly zlecone zadania publiczne, w tym rzetelnosci i terminowosci oraz sposobu rozliczenia
srodkow otrzymanych na realizacje zadan - od 0 do 4 pkt. Przy ocenie brane sa pod uwage m.in.:
a) liczba i rodzaj zrealizowanych w latach 2019 - 2022 zadan publicznych,

b) koszt realizowanych zadan publicznych,

c) opinie i rekomendacje instytucji i podmiotéw udzielajacych dotacji na zrealizowane zadania
publiczne,

d) sposob rozliczenia dotychczas otrzymanych srodkow na realizacje zadan publicznych;

5) oferent lub osoba przy udziale ktérych oferent bedzie realizowac¢ zadanie publiczne posiada
doswiadczenie w realizacji panelu obywatelskiego - od 0 do 3 pkt;

6) stosowanie ekologicznych rozwigzan w zakresie materiatéw wykorzystywanych do realizacji
zadania - od 0 do 1 pkt;

7) sposoby minimalizacji ilo$ci odpadéw powstalych w trakcie realizacji zadania - od 0 do 1 pkt;
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8) proponowana metodologia pracy moderatora i facylitatoréw majqca na celu wypracowanie
rekomendacji przez Panelistow - od 0 do 2 pkt;

3. Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania w konkursie wynosi 40 pkt.

4. Dotacja moze by¢ przyznana tylko w przypadku uzyskania przez oferte nie mniej niz 55% punktéw
mozliwych do uzyskania w Konkursie.

5. Ogtoszenie wynikow konkursu ofert nastapi niezwtocznie po jego rozstrzygnieciu w Biuletynie
Informacji Publicznej pod adresem https://bip.erzeszow.pl/.

6. O rozstrzygnieciu co do oferty oraz o przyznanej kwocie dotacji oferent jest zawiadamiany
elektronicznie.

7. Konkurs ofert zostaje uniewazniony jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) zadna ze ztozonych ofert nie spetiata wymogoéw zawartych w ogtoszeniu o konkursie.

8. Zastrzega sie mozliwos¢ przesuniecia terminu skladania ofert, zmiany terminu zakonczenia
postepowania konkursowego oraz zmiany wysokosci Srodkéw w zadaniach konkursowych, bez
podania przyczyny - nie pdzniej niz do dnia zatwierdzenia wynikow konkursu.

9. Zastrzega sie mozliwos¢ odwotania Konkursu, bez podania przyczyny, przed uptywem terminu
sktadania ofert w danym Konkursie.

XII. Informacja o zrealizowanych w roku poprzedzajacym rok ogtoszenia otwartego konkursu ofert
zadaniach publicznych z tego samego zakresu co zadanie konkursowe i zwigzanych z nimi kosztach,
ze szczegolnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych organizacjom pozarzadowym i
podmiotom, o ktérych mowa wart. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

W roku poprzedzajacym rok ogtoszenia otwartego konkursu ofert nie byly realizowane zadania
publiczne z tego samego zakresu co zadanie konkursowe.
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