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Rejestracja dziatalnosci gospodarczej oséb fizycznych

1. Wymagane dokumenty do rejestracji dziatalnosci

1.Wniosek CEIDG-1 o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, zwanej dalej "CEIDG" uzupetniony zgodnie z
instrukcja wypetniania wniosku komputerowo lub na maszynie, czy dtugopisem pismem wyraznym bez poprawek i skreslen.

AKTUALNE FORMULARZE WNIOSKOW | INSTRUKCJE ICH WYPEENIANIA dostepne s na stronie internetowej: www.ceidg.gov.pl w zaktadce
"formularze i instrukcje"

2.Do wgladu wazny dokument tozsamosci: dowdd osobisty, paszport lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ i obywatelstwo, w
przypadku gdy przedsiebiorca nie posiada numeru PESEL i paszportu (tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca, dokument
tozsamosci cudzoziemca, karta statego pobytu, karta pobytu czasowego).

3.W przypadku oséb zagranicznych niebedacych obywatelami pahstw cztonkowskich (Unii Europejskiej, Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA) oraz stron umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym wraz z wnioskiem nalezy przedstawic oryginat albo
notarialnie lub urzedowo uwierzytelniong kopie dokumentu potwierdzajgcego aktualny status, o ktérym mowa w art. 4 ust. 2 lub ust. 4, lub
ust. 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsiebiorcéw zagranicznych i innych oséb zagranicznych w obrocie
gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, to jest.:

4.a) zezwolenie na pobyt staty (karta pobytu + paszport, jezeli posiada);

b) zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej (karta pobytu + paszport, jezeli posiada);

¢) zezwolenie na pobyt czasowy udzielone w zwigzku z okolicznoscig, o ktérej mowa w 144, art. 159 ust. 1 lub art. 186 ust. 1 pkt 3i 4
ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach, to jest:

- ksztatcenie sie na studiach pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia lub jednolitych studiach magisterskich albo studiach trzeciego
stopnia (karta pobytu + decyzja pobytowa + paszport, jezeli posiada);

- potaczenie z rodzing (karta pobytu + decyzja pobytowa + paszport, jezeli posiada);

- posiadane zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej wydane przez inne panstwo cztonkowskie oraz zamiar
wykonywania pracy lub dziatalnosci gospodarczej, podjecie lub kontynuowanie studiéw na terytorium RP lub inne okolicznosci (karta pobytu
+ decyzja pobytowa + paszport, jezeli posiada);

d) dokument stwierdzajacy status uchodzcy;

e) dokument stwierdzajgcy ochrone uzupetniajaca + paszport, jezeli posiada;

f) zgoda na pobyt ze wzgledéw humanitarnych lub zgoda na pobyt tolerowany + paszport, jezeli posiada;

g) zezwolenie na pobyt czasowy i pozostaje w zwigzku matzenhskim zawartym z obywatelem polskim zamieszkatym na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (karta pobytu + decyzja pobytowa + paszport, jezeli posiada + aktualny akt zawarcia matzenstwa, w przypadku,
gdy posiada jakikolwiek pobyt czasowy);

h) zezwolenie na pobyt czasowy w celu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, udzielone ze wzgledu na kontynuowanie prowadzonej juz
dziatalnosci gospodarczej na podstawie wpisu do CEIDG (karta pobytu + decyzja pobytowa + paszport, jezeli posiada);

i) dokument stwierdzajacy fakt, ze korzysta w Rzeczypospolitej Polskiej z ochrony czasowej + paszport, jezeli posiada;

j) wazna Karta Polaka + paszport.

Z dniem 13 marca 2022 r. weszta w zycie ustawa z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym
na terytorium tego panstwa (Dz. U. poz.583), ktéra méwi, ze dziatalnos¢ gospodarcza beda mogty podejmowad dwie grupy obywateli
Ukrainy:

- ktérzy przyjechali do Polski po 24 lutego 2022 r. w zwigzku z konfliktem zbrojnym oraz,

- ktérzy przyjechali do Polski przed tym terminem i posiadaja tytut pobytowy na podstawie ustawy o cudzoziemcach.

5. W przypadku, gdy wniosek sktada petnomocnik, ktérego ustanowienie nie zostato ujawnione we wpisie przedsiebiorcy w CEIDG, nalezy
dotaczy¢ oryginat petnomocnictwa albo jego odpis, wypis lub jego urzedowo uwierzytelniong kopie wraz z potwierdzeniem wniesienia optaty
skarbowe;j.

2. Ztozenie wniosku droga elektroniczna

Whniosek CEIDG-1 mozna ztozy¢ bezposrednio do CEIDG droga elektroniczng - w takim przypadku nalezy posiada¢ podpis zaufany albo
podpis osobisty, albo kwalifikowany podpis elektroniczny, a nastepnie:

*wej$¢ na strone internetowa www.biznes.gov.pl

+zatozy¢ konto przedsiebiorcy i aktywowac je po otrzymaniu potwierdzenia mailowego

+zalogowac sie do na stronie www.biznes.gov.pl i wypetni¢ wniosek elektroniczny

*podpisac¢ wniosek za pomoca podpisu zaufanego albo podpisu osobistego, albo kwalifikowanego podpisu elektronicznego i go wystac
ssystem przesle na adres e-mail potwierdzenie ztozenia wniosku o wpis do CEIDG.

Jesli przedsiebiorca korzysta z bankowosci elektronicznej, moze potwierdzi¢ profil zaufany za posrednictwem wybranych bankéw bez
koniecznosci wizyty w punkcie potwierdzajacym.

Zaktadajac profil zaufany przez bankowos¢ internetowg, mozna wykonac wszystkie kroki (ztozenie wniosku, potwierdzenie profilu) za
posrednictwem swojego serwisu bankowosci.

3.Optaty i miejsce ztozenia wniosku

Whniosek o wpis do CEIDG mozna ztozy¢ w dowolnym urzedzie gminy w Polsce.

W przypadku Urzedu Miasta Rzeszowa wniosek sktada sie w:

Wydziale Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej i Zezwolen
pl. Ofiar Getta 7

35-002 Rzeszow

1l pietro, pokdj 55

Infolinia Urzedu Miasta Rzeszowa: 17 788 99 00
czynna w godzinach pracy urzedu: poniedziatek, wtorek, czwartek, piatek 7.30-15.30, $roda 7.30-17.00

Rejestracja w CEIDG i wszelkie czynnosci zwigzane z wpisem sy BEZPLATNE.
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Optacie skarbowej podlega ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa, ktéra mozna dokonac:
- karta lub blikiem w Urzedzie Miasta Rzeszowa, pl. Ofiar Getta 7, pokdj 55,

- w kasie Urzedu Miasta Rzeszowa, pl. Ofiar Getta 7, pokdj 4, a takze

- bezgotéwkowo na rachunek: 17 1020 4391 2018 0062 0000 0423

4.Sposob zatatwienia sprawy

Whniosek o wpis do CEIDG mozna wypeti¢ w formie:

*papierowej;

selektronicznie poprzez strone internetowa www.biznes.gov.pl;

Whniosek elektroniczny wypetniony w trybie anonimowym, tzw. wniosek roboczy (bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu
zaufanego, albo podpisu osobistego), wymaga wizyty w urzedzie gminy w celu potwierdzenia tozsamosci i ztozenia podpisu przez
wnioskodawce.

Whniosek taki jest przechowywany w systemie przez 7 dni od daty wypetnienia. Urzednik odnajduje wniosek w CEIDG po kodzie wniosku
uzyskanym na stronie CEIDG podczas jego wypetniania, drukuje i przedktada wnioskodawcy do podpisania.

Whniosek o wpis do CEIDG mozna ztozy¢ w wybranym przez siebie urzedzie gminy w Polsce:

s0sobiscie;

*przez osobe uprawniong;

+za posrednictwem poczty przesytka rejestrowang na adres wybranego urzedu gminy, po uprzednim poswiadczeniu wtasnorecznosci
podpisu przez notariusza.

Wopisowi do CEIDG podlegajg przedsiebiorcy bedacy osobami fizycznymi. Spétka cywilna nie jest przedsiebiorca, w zwigzku z tym nie
podlega wpisowi do ewidencji przedsiebiorcéw. Przedsiebiorcami podlegajacymi wpisowi sg wspdlnicy spdtek cywilnych bedacymi osobami
fizycznymi, ktérzy zobowigzani sg do dokonania wpisu do CEIDG przed podjeciem dziatalnosci w ramach spétki cywilnej. Jezeli wspdlnik jest
juz przedsiebiorca i dotaczyt do spétki cywilnej, uzupetnia swéj wpis o NIP i REGON spétki i aktualizuje dane.

Tre$¢ wpisu mozna kazdorazowo sprawdzi¢ na stronie CEIDG w zaktadce "baza przedsiebiorcéw". W przypadku wpisu wykreslonego nalezy
zaznaczy¢ opcje "uwzglednij wykreslone".

Wiecej informacji na temat rejestracji i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mozna znalez¢:

*biuletyn Urzedu Miasta Rzeszowa www.bip.erzeszow.pl, zaktadka , Dziatalnos¢ gospodarcza”

sserwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcéw www.biznes.gov.pl

eportal CEIDG www.ceidg.gov.pl
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